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CADERNO DE ENCARGOS RELATIVO AO CONTRATO

DE

Aquisi¢do de Servigos de Apoio a criagao de emprego e Empreendedorismo (apoio técnico e

formagao)
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PARTE | — Clausulas Juridicas

Seccdo | - Disposicoes gerais

Clausula 1.2
Objecto
1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento pré-contratual que tem por objecto principal a Aquisicdo de Servigos de Apoio a
criacdo de emprego e Empreendedorismo (apoio técnico e formagao), cujas caracteristicas técnicas

estdo patentes na PARTE Il — Requisitos Gerais e Especificagdes Técnicas do Caderno de Encargos.

Clausula 2.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgao
competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificagOes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respectiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no

artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo do contrato
O contrato mantém-se em vigor desde a data de assinatura do contrato até 31/12/2017, sem prejuizo das

obrigacdes acessdrias que devam perdurar para além da cessacdo do contrato.

Clausula 4.2
Obrigagdes principais do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigacGes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos

ou nas cldusulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servigos a
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obrigacdo de prestar os servigos identificados na sua proposta e de acordo com PARTE Il - Requisitos

Gerais e Especificacdes Técnicas do Caderno de Encargos;

2. A titulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessdrios e adequados a prestacdo do servico,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa execucdo
das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2
Objecto do dever de sigilo

1. O Prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacgdo, técnica e
nao técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

2. A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado directa e
exclusivamente a execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagio que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respectiva obtencdo pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 6.2
Prazo do dever de sigilo
O prestador de servigos devera guardar sigilo quanto a informagGes que possa obter no ambito da execugao
do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, a proteccdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do

prestigio ou da confianca devidos as pessoas colectivas.

Clausula 7.2
Preco contratual
1. Pela prestacdo dos servicos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario o
preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente

devido, que nao pode, em qualquer caso, ser superior a 27695,00 €, valor sem Iva .

2. O prego referido no numero 1 inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade ndo
esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo, nomeadamente as despesas de
alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de aquisicdo, transporte,
armazenamento e manutencao de meios materiais, bem como quaisquer encargos decorrentes da

utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas nomeadamente os relativos ao transporte dos
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bens objecto do contrato para os respectivos locais de entrega, bem como quaisquer encargos

decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licengas

Clausula 8.2
Condig¢Oes de pagamento
As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da(s) cldusula(s) anterior(es), deve(m) ser
paga(s) no prazo de 30 (trinta) dias apds a recepgdo pela mesma das respectivas facturas, nos termos
do art.2 362 do CIVA, as quais s6 podem ser emitidas apds o vencimento da obrigacdo respectiva e
ap0s a prestacdo de servicos, nos termos do art.2 92, n® 1, da LCPA, Lei n28/2012, de 21 de Fevereiro.
Para os efeitos do niumero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a prestacdao de servicos
relativo a cada solicitagdo/requisicdo da entidade adjudicante, nos termos do previsto na PARTE Il -

Requisitos Gerais e Especificacoes Técnicas do presente caderno de encargos.

Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas facturas,
deve esta comunicar ao fornecedor, por escrito, os respectivos fundamentos, ficando o fornecedor
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova factura corrigida.
As facturas deverdo ser emitidas em nome do Municipio de Fafe, com referéncia aos documentos que
Ihe deram origem, isto é, deve especificar o n.2 da encomenda
Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as facturas sdo pagas através de
transferéncia bancaria.
Clausula 9.2
Penalidades contratuais

Pelo incumprimento de obrigacGes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do
fornecedor o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em func¢do da gravidade do
incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos de prestagdo de servigos objecto do contrato, até 20%

do valor da proposta apresentada;

Em caso de resolu¢do do contrato por incumprimento do fornecedor, a entidade adjudicante pode
exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 20% valor da proposta apresentada.
Ao valor da pena pecunidria prevista no numero anterior sdao deduzidas as importancias pagas pelo
fornecedor/prestador de servigos ao abrigo da alinea a) do n.2 1, cujo atraso na respectiva conclusdo
tenha determinado a respectiva resolucgdo.
Na determinagdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infrac¢do, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do fornecedor e as
consequéncias do incumprimento.
A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija

uma indemnizac¢do pelo dano excedente.
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Municipio de Fafe

Clausula 10.2
Forgca maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigcos, nem é havida como incumprimento, a
nao realizacdo pontual das prestacGes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respectiva realizagéo,
alheias a vontade da parte afectada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do
contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinagSes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam for¢a maior para os subcontratados do prestador de
servigos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

c) DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigos de deveres ou énus que
sobre ele recaiam;

d) ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagBes com origem nas instalacdes do prestador de servigos cuja causa,
propagacdo ou proporg¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes contratuais
afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da
forgca maior.

Clausula 11.2

Resolugdo por parte da entidade adjudicante
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Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢dao do contrato previstos na lei, a entidade adjudicante pode
resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o prestador de servicos violar de forma grave ou

reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem.

Clausula 12.2
Resolugao por parte do prestador de servigos

O fornecedor/prestador de servigos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 3322 do CCP.

Clausula 13.2
Seguros

1. E da responsabilidade do fornecedor a cobertura, através de contratos de seguro, relativo a prestagdo
de servicos, actividade profissional ou fornecimento de bens.

2. A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebragdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o adjudicatario fornecé-la
no prazo 8 dias.

Clausula 14.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal

administrativo de circulo de Braga, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 15.2
Subcontratagao e cessao da posi¢do contratual
A subcontratacdo pelo fornecedor/prestador de servigos e a cessdo da posigdo contratual por qualquer das

partes depende da autoriza¢do da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 16.2
Comunicagoes e notificagées
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunica¢des entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informag¢des de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.
Clausula 17.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.
Clausula 18.2
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislacdo aplicavel.
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PARTE Il — Requisitos Gerais e Especificacoes Técnicas

OBJECTO DE CONTRATO:

“Aquisi¢do de Servigos de Apoio a criagGo de emprego e Empreendedorismo (apoio técnico e formagdo)”

Condig¢Oes da prestagao de Servigos:
O adjudicatario compromete-se a executar os seguintes servicos:

1 Empreendedorismo para Desempregados

Acdo de formagdo de 50 horas, a qual para além da contextualizagdo tedrica acerca do empreendedorismo
e da clarificacdo de alguns conceitos financeiros e de gestdo, promovera a atitude empreendedora durante
o desenvolvimento de um projeto pessoal que pode ser apresentado como proposta de criacdo do préprio
emprego. Nessa formagdo os empreendedores terdo acesso:

- a informagdo/conhecimento associada aos mddulos da formagdo;

- ao desenvolvimento de uma imagem (logo) para o seu projeto;

- um documento de apresentac¢do formal do seu projeto;

- um plano de negdcios sobre o seu projeto, assim como viabilidade econémica e financeira;

- cada uma das duas sessGes culminara com um evento final de apresentacdo dos projetos para a
comunidade e agentes do/com poder local;

- introducdo do negdcio a banca;

- apoio a concretizagdo do microcrédito (quando aplicavel);

- mentorizagdo no sentido de implementagdo do projeto;

- apoio personalizado durante as sessoes;

Descri¢do da Formagao
Modulo 0 — Sessdo de Sensibilizagdo - 3 Horas

Acdo de sensibilizacdo e de promoc¢do do curso.

Mddulo 1 - Andlise de Necessidades/Ac¢ao Diagndstica — 3 Horas
Iniciacdo a formagdo com analise de necessidades e perce¢do clara dos participantes de modo a que se
possa constituir a melhor forma de intervencdo para este publico. Importante igualmente para perceber

guais as limita¢des e projecdes dos formandos.

Modulo 2 - Empreendedorismo — 3 Horas
Neste mdédulo abordar-se-a todos os aspetos relativos ao empreendedorismo, nomeadamente, cultura
empreendedora, intra-empreendedorismo, atitude empreendedora, empreendedorismo empresarial,

competéncias empreendedoras, etc.
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Modulo 3 - Motivagao, Criatividade e Inovagdo — 3 Horas
Este serd o mddulo introdutdrio a criatividade. Serdo realizados exercicios com o objetivo de motivar o
formando a desenvolver ag¢bes criativas e inovadoras, seguindo uma metodologia de projeto e direcionando

de imediato para os sonhos e objetivos individuais.

Modulo 4 — Contabilidade e Impostos — 3 Horas
Moddulo de carater pratico onde se abordam os aspetos fundamentais para a contabilidade e andlise dos
impostos por parte de um empresario. Esta abordagem demonstra-se importante pela potencialidade

esclarecedora a que deve conduzir.

Modulo 5 - Introdugao ao Direito — 3 Horas
Mais um médulo cujo objetivo é problematizar e apoiar a resolucao de situa¢des e duvidas do dia-a-dia de

um empreendedor.

Modulo 6 — Marketing Empresarial — 3 Horas
Moddulo de abordagem a comunicacdo empresarial e comercial de uma empresa. Diferentes aspetos da

comunicagdo serdo aqui abordados.

Modulo 7 e 8 — Caso de Sucesso — Convidado Externo — 3 Horas
Nestas duas sessOes estardo presentes dois convidados externos com sucesso nas suas profissdes. Percursos

de vida serdo aqui explorados com a ajuda dos nossos convidados.

Médulo 9 — IEFP/GIP Convidado Externo - 3 Horas
Elemento do IEFP/GIP para esclarecer aspetos relacionados com apoios desta instituicdo a criacdo de
empresas. Espaco para perguntas e respostas. Na impossibilidade de estabelecer parceria com o IEFP, um

elemento interna desenvolvera esse trabalho.

Madulo 10 - Plano de Negdcios — 3 Horas
Abordagem aos aspetos mais importantes de um plano de negdcios. Esta abordagem serd exemplificada

com os projetos pessoais dos formandos.

Modulo 11 - Desafio Final Empreendedor — 18 Horas

Colocar os formandos a desenvolverem os seus projetos pessoais, de acordo com os indicios deixados no
decorrer das sessOes anteriores. Estas sessGes de acompanhamento terdo como objetivo desenvolver um
documento para o projeto de cada formando. Pretende-se igualmente organizar uma sessdo de

apresentacdo publica destes mesmos projetos.
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2 Gabinete de apoio a criagdo de micro e pequenas empresas

Pretende-se a disponibilizacdo de um gabinete de apoio a criagdo de micro e pequenas empresas, que
assente os seus servicos na disponibilizacdao de informacdo e apoio ao desenvolvimento e concretizacdo de
um plano de negécios. Este pretende ser um espago de apoio a concretizagdo, para que todas as iniciativas
potencialmente empreendedoras tenham apoio especifico para a sua implementagdo e consequente
criacdo de valor.

Prevé-se a realizacdo de sessdes de apoio distribuidas do seguinte modo:

- Atendimento quinzenal de Margo a Dezembro de 2016 (interrupgao em Agosto);

- Dia fixo a definir com a CM de Fafe;

- Entrevistas de ausculta¢ao das necessidades e competéncias;

- Acompanhamento personalizado dos projetos em atendimento, para dar aos empreendedores apoio no

sentido de criarem as suas novas empresas;

3 Consultoria especializada na area do Empreendedorismo
Pretende-se o desenvolvimento da consultoria especializada em empreendedorismo, desenvolvimento

de negdcios, criagdo de empresas, educagdao empreendedora, empreendedorismo social e areas afins.

4- Forma de Pagamento da Prestacao de Servigo:

- O pagamento do servico sera efetuada em 6 (seis) prestagdes iguais, vencendo-se a primeira 15 dias

apos a data de assinatura do contrato.

Fafe, / /

O Presidente da Camara

Dr. Raul Cunha
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