PROC. 15/ABS/2017

Municipio de Fafe

CADERNO DE ENCARGOS RELATIVO AO CONTRATO

DE

Prestagao de servigo de auditoria externa e certificagdo legal das contas do municipio de Fafe
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ea PROC. 15/ABS/2017
i

Municipio de Fafe

PARTE | — Cldusulas Juridicas

Cldusula 1.2
Objecto
1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento pré-contratual que tem por objecto principal a Prestagdo de servico de auditoria
externa e certificacdo legal das contas do municipio de Fafe, cujas caracteristicas técnicas estdo

patentes na PARTE il — Requisitos Gerais e EspecificacGes Técnicas do Caderno de Encargos.

Clausula 2.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo
competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respectiva prevaléncia é
determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatério nos termos do disposto no

artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2

Prazo do contrato

1 - O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de 1 ano, prorrogavel por mais dois, sem prejuizo das

obrigagdes acessorias que devam perdurar para além da cessacdo do Contrato.
2 — A prorrogagdo por mais dois anos referida no ponto ou dentncia do contrato ao fim de 1 ano, sera

efetuada mediante solicitagdo formulada pelo Municipio de Fafe, com antecedéncia minima de trinta (30)

dias em referéncia ao término do contrato no final de cada ano.
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2 — 0 prazo para inicio dos trabalhos sera o primeiro dia ttil do més seguinte apds a assinatura do contrato.

3 - O prazo previsto no nimero anterior pode ser prorrogado por iniciativa da entidade adjudicante ou a

requerimento do prestador de servigos, desde que o mesmo se encontre devidamente fundamentado.

Clausula 4.2
Obrigagdes principais do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de Encargos
ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o prestador de servigos a
obrigacdo de prestar os servigos identificados na sua proposta e de acordo com PARTE |l - Requisitos

Gerais e Especificacdes Técnicas do Caderno de Encargos;

2. A titulo acessdrio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessdrios e adequados a prestacdo do servico,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessério a perfeita e completa execucio
das tarefas a seu cargo.

Clausula 5.2
Objecto do dever de sigilo

1. O Prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacéo, técnica e
ndo técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2. A informagdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado directa e
exclusivamente a execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respectiva obtengdo pelo prestador de servicos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a pedido

de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 6.2
Prazo do dever de sigilo
O prestador de servigos deverd guardar sigilo quanto a informagdes que possa obter no ambito da
execucdo do presente contrato, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢do subsequente a
quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecgdo de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas colectivas.
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Clausula 7.2
Precgo contratual
1 - Pela prestagdo dos servigos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes
constantes do presente Caderno de Encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao fornecedor o prego

constante da proposta adjudicada, acrescida de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 — O prego referido no nimero anterior ndo pode, em qualquer caso ser superior a €7.500,00/ano, o que

corresponde a €22.500,00, no prazo maximo de vigéncia admitido (valores sem Iva)

3- O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico (incluindo as despesas de alojamento,
alimentagdo e deslocagdo de meios humanos, despesas de aquisi¢cdo, transporte, armazenamento e
manuten¢do de meios materiais bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas

registadas, patentes ou licencas).

Clausula 8.2
CondigGes de pagamento
1. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da(s) cldusula(s) anterior(es), deve(m) ser paga(s) no
prazo de 30 (trinta) dias ap6s a recepgdo pela mesma das respectivas facturas, nos termos do art.2 362 do CIVA,
as quais sé podem ser emitidas ap6s o vencimento da obrigacdo respectiva e apds o fornecimento dos bens, nos
termos do art.2 92, n2 1, da LCPA, Lei n28/2012, de 21 de Fevereiro.

2. Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com o fornecimento dos bens em causa, nos

te‘:r‘r:hwés db:pl;ayiétd na PARTE Il - Requisitos Gerais e EspecificacBes Técnicas do presente caderno de encargos.

3. Para além dos requisitos constantes do n.2 5 do artigo 362 do CIVA, com discriminagdo dos bens bens/servigos
fornecidos, a quantidade e pregos unitdrios, a factura deve igualmente mencionar o nimero do procedimento de
contratagdo (15/ABS/2017), bem como o niimero de compromisso (requisico externa da despesa), e deverdio ser
emitida em nome do Municipio de Fafe e entregues no Edificio da Cdmara Municipal, sito na Avenida 5 de
Outubro, 4824-501 — Cidade de Fafe, no prazo de 5 dias apds a sua emissdo;

4. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as facturas sdo pagas através idéitransferéncia
bancaria.

5. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas facturas, e
elementos deve esta comunicar ao fornecedor, por escrito, os respectivos fundamentos, ficando o fornecedor
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova factura corrigida.

6. O fornecedor fica ainda, obrigado junto dos respetivos sitios de internet para o Municipio consultar a situacdo
contributiva junto da Seguranga Social (www.seg-social.pt) e pagamento de impostos ao estado

(www.portaldasfinancas.gov.pt).
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Clausula 9.2
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do
fornecedor o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fun¢do da gravidade do
incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos de prestacdo de servicos objecto do contrato, até 20%
do valor da proposta apresentada;

2. Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do fornecedor, a entidade adjudicante pode
exigir-lhe uma pena pecunidria de épé 20% Vélbr da_‘p‘fopqétaiapfé’séntada.

3. Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo
fornecedor/prestador de servigos ao abrigo da alinea a) do n.2 1, cujo atraso na respectiva conclusio
tenha determinado a respectiva resolugao.

4. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duragdo da infracgdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do fornecedor e as
consequéncias do incumprimento.

5. A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as penas
pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

6. As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija

uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 10.2
Forga maior

1. N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como incumprimento, a
ndo realizacdo pontual das prestages contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respectiva realizagdo,
alheias a vontade da parte afectada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do
contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundag@es, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. N3o constituem forga maior, designadamente:

a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servicos, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus

subcontratados;
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c) Determinages governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou 6nus
que sobre ele recaiam;

d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servicos cuja causa,
propagac¢do ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servicos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstdncias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais
afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da
forga maior.

Clausula 11.2
Resolugdo por parte da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolu¢do do contrato previstos na lei, a entidade adjudicante

pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave

ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem.

Clausula 12.2
Resolugdo por parte do prestador de servigos

O fornecedor/prestador de servigos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 3322 do CCP.

Clausula 13.2
Seguros

1. E da responsabilidade do fornecedor a cobertura, através de contratos de seguro, relativo a prestacdo
de servigos, actividade profissional ou fornecimento de bens.

2. A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebragdo dos contratos de seguro referidos no niimero anterior, devendo o adjudicatério fornecé-la
e X

Clausula 14.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal

administrativo de circulo de Braga, com expressa rentncia a qualquer outro.
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Clausula 15.2
Subcontratagdo e cessdo da posi¢do contratual
A subcontratagdo pelo fornecedor/prestador de servigos e a cessdo da posi¢do contratual por qualquer das

partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do CAdigo dos Contratos Publicos.

Cldusula 16.2
Comunicagdes e notificacGes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteragdo das informagGes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.
Cldusula 17.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.
Cldusula 18.2
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislacdo aplicavel.

PARTE Il - Requisitos Gerais e Especificacdes Técnicas

OBJECTO DE CONTRATO:

“Prestacdo de servico de auditoria externa e certificacdo legal das contas do municipio de Fafe”

1- CondigGes da prestagdo de Servigos — Niveis Gerais :

- Forma da Prestagdo de Servico:
Para o acompanhamento da execugdo do contrato, o prestador de servicos fica obrigado a
manter, sempre que a entidade adjudicante o solicite, reunides de coordenacdo com os

representantes do Municipio.

- Forma de Pagamento da Prestacdo de Servico:

a) Em prestagdes mensais de igual montante;
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2-

Condicbes e obrigacoes da prestacdo de Servigos — Niveis de servigo especificas :

a)Verificar a regularidade dos livros, registos contabilisticos e documentos que lhes servem de

suporte;

b) Participar aos érgdos municipais competentes as irregularidades, bem como os factos que
considere reveladores de graves dificuldades na prossecucio do plano plurianual de investimentos

do municipio;

c) Proceder a verificagdo dos valores patrimoniais do municipio, ou por ele recebidos em garantia,

depdsito ou outro titulo;

d) Remeter semestralmente aos 6rgdos executivo e deliberativo da entidade informagdo sobre a

respetiva situagdo econdmica e financeira;

e) Emitir parecer sobre os documentos de prestacdo de contas do exercicio, nomeadamente sobre
a execucdo orgcamental, o balango e a demonstracdo de resultados individuais e consolidados e

anexos as demonstracdes financeiras exigidas por lei ou determinados pela assembleia Municipal

f) Emitir parecer sobre questdes da esfera fiscal e contabilistica, sempre que pelos 6rgdos do

Municipio tal for solicitado.

Data:

O Vide - Presidente da Camara
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